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SGK Kesenek ve Prim Odemeleri

Harcama Yonetimi/SGK boéliimiinde yer alan SGK Emanet meniisii; Sosyal Giivenlik
Kurumu (SGK) adina yapilan kesintilerin muhasebe birimlerince SGK'nin banka hesabina
aktarilmadan oOnce, harcama birimlerince Mali Yonetim Sistemi (MYS) iizerinden borg
sorgusunun yapilarak SGK sistemindeki ilgili bor¢ ile ddemenin eslestirilmesi amaci ile
olusturulmustur. Uygulama ile muhasebe sisteminde harcama birimlerine ait bekleyen SGK
emanetleri MY'S' de goriintiilenecek, isyeri sicil numarasi ile bor¢ sorgusu yapilacak, gelen borg
bilgisi ile ilgili emanetlerin eslestirilmesi sonrasinda SGK' nin banka hesabina 6demeler
gergeklestirilecektir.
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Kullanicilar tarafindan “Emanet Tirii (Etiket)” alanindan islem yapilmak istenilen
emanet tiirii segilerek filtreleme yapilabilir. Ayn1 zamanda minimum tutar ve maksimum tutar
yazilarak veya tarih arali1 girilerek de filtreleme yapilabilir. “Emanet Tiirii (Etiket)” alanindan
islem yapilmak istenen emanet tiirii secildiginde s6z konusu tiire iliskin muhasebe sisteminde
daha 6nceden emanete alinmig SGK kesenek ve prim tutarlart MYS ekranina asagida gorildiigii
gibi yansimaktadir.
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Kullanici tarafindan, hangi SGK emanetlerinin 6demesi yapilacaksa ilgili emanetler

secilir. Her harcama birimine ait memurlara iliskin 12 haneli, is¢iler ve s6zlesmeli personele
iligkin 26 haneli “igyeri sicil numarast” bulunmaktadir.*** Kullanic1 bor¢ sorgusu yapacagi
SGK emanetini/emanetlerini secerek “Bor¢ Sorgula” alanindan ilgili SGK is yeri sicil numarasi
ile bor¢ sorgulamasi yapar. Bor¢ sorgula butonuna basildiginda ilgili SGK isyeri sicil

numarasina ait SGK sistemindeki bor¢lar gosterilir.

***Not 1. Memurlara ait SGK emanetlerinin aktarilmasinda kullanilacak 12 haneli

isyeri sicil numaralari merkezden toplu olarak eklenmistir. ilgili sicil numaralarinin
muhasebe birimlerince kontrol edilerek, hatali olmasi durumunda Muhasebe
Sisteminde Idari Islemler>Harcama Birimi Islemleri ekranindan ilgili vergi kimlik
numarasi sorgulanip secildikten sonra, Diger Islemler butonunda yer alan “SGK is Yeri
Sicil No Ekle Giincelle” islevi kullanilarak giincelleme yapilacaktir.

***Not 2: isci/Sézlesmeli personel icin MYS de bor¢ sorgulamasi sirasinda kullaniimasi
gereken 26 haneli isyeri sicil numaralari ise muhasebe birimlerince Muhasebe
Sisteminde Idari Islemler>Harcama Birimi Islemleri ekranindan ilgili vergi kimlik
numarasi sorgulanip secildikten sonra, Diger Islemler butonunda yer alan “SGK s Yeri
Sicil No Ekle Giincelle” islevi kullanilarak eklenecektir.




Sgk Borg Listesi
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Agilan ekranda, harcama biriminin daha 6nce SGK da tahakkuk eden borglari listelenir.
Kullanict tarafindan hangi borg ile emanet/emanetler iligkilendirilmek isteniyorsa ilgili kayit
secilir (“borg tutar girigi” alan1 manuel olarak degistirilebilir.) ve “Kaydet” butonuna basildig:
anda SGK sisteminde géziiken borg ile ilgili emanet/emanetler iliskilendirilmis olur. Bu islem
sonrasi, emanetlerin listelendigi sayfada ilgili emanetlere ait “Bor¢ No” alanina, se¢ilen borca
iliskin numara bilgisi sistem tarafindan atilir.

MYS de harcama birimi tarafindan bu sekilde iliskilendirilen 6demelere iliskin “Borg
No”lar muhasebe sistemine yansir ve muhasebe birimi tarafindan SGK emanet 6deme siireci
tamamlanir.

*** Harcama birimlerince MYS’den bor¢ sorgulamasi yapilmayan SGK emanetlerinin ¢ikist
muhasebe birimlerince yapilamayacakur.




Kesenek ve Prim Odemeleri Disinda Odeme Emri Belgesi (OEB) ile Dogrudan SGK
Hesaplarina Yapilacak Odemeler

Kesenek ve prim 6demeleri disinda, idari para cezalari, ge¢mise doniik olarak maas ve
iicret 6demelerinden yapilan kesintiler, kira ve fatura 6demeleri, giivenlik korucularinin prim
odemeleri gibi OEB ile dogrudan SGK hesaplarina aktarilan tutarlar MYS iizerinden borg
sorgusu yapilarak ddenecektir. Buna gére; Odeme emri detay sayfasinda Hak Sahibi alanina
Sosyal Gilivenlik Kurumuna ait VKN (7750409379) ve IBAN bilgisi (TR72 0001 0017 4537
7121 8150 07) girildiginde “TCKN/VKN/Sicil No” alan1 a¢ilmaktadir.

TCKN/VKN/Sicil No alanina ilgili borg tiiriine gore TCKN, VKN veya SGK igyeri sicil
no girisiyle bor¢ sorgulamasi yapilir. Harcama birimlerinin SGK tarafinda tahakkuk eden
borglarinin listesi asagidaki gibi ekrana gelmektedir.




Sgk Borg Listesi

Acilan ekranda ilgili borg segilip tutar alan1 manuel olarak girilerek “Kaydet” butonuna
basilir. Girilen tutar OEB’ deki “Tutar” alanina otomatik olarak yansir. Daha sonra ilgili deme
kalemi segilir ve 6deme kaleminin yanindaki “Briit Tutar” alanina otomatik olarak tistteki tutar
bilgisi gelir. Bu islem tamamlandiginda sistem arka planda “Bor¢ No” iiretir ve s6z konusu
OEB muhasebe sistemine iletilerek 6deme siireci devam ettirilir.
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*** Birden fazla bor¢ tahakkuku segilerek tek 6deme kalemi satirt ile odenebilir.***




Borg sorgulamasi yapilarak kaydedilen OEB’ lere iliskin detay bilgi “Eklenen bor¢lar”

butonu altinda goriilebilir.
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